HNHCTPYKIUA
00 opraHu3anuM pacCMOTpeHusi OOpaleHuid rPasKIaH B
KpaeBoe rocygapcrtBeHHOe aBTOHOMHOE y4pe:KIeHHe KYJIbTYPbI
«XabapoBckasi KpaeBasi puiIapMoOHuUs»

|. O0umue 1M0JI0KEH U
1. Hacrostmas  MHCTpyKuus ONpENENIIET CPOKA U MOCIEI0BATEIBHOCTD
JEUCTBUN TIpM pacCMOTpeHWW oOpameHuii rpaxnan Poccuiickoit ®eneparmm,
WHOCTPAHHBIX TpaXK/aH, JUI] 0€3 rpak/1aHCTBA, O0BEAUHEHUN TPAXK/IaH, B TOM YHCIIC
opuanueckux Jaui, B KpaeBoe rocyaapCTBEHHOE AaBTOHOMHOE YUPEKIICHHE
KyJIbTyphl «XabapoBckasi KpaeBas GuiIapMOHUS» B cooTBeTCTBUU ¢ DemepanbHbIM
3akoHOM OT 02 mas 2006 roma Ne 59-@03 «O mopsnke paccMOTpeHHUs] OoOpalieHHi
rpaxxnad Poccuiickont denepanymy.
2. PaccmoTtpenue oOpaitenuii rpak/iad  BKJIIOYAET B ce0s CIASAYIOIINE TallbI:

IpUEM U MIEPBUUHYIO0 00pabOTKy 00pallleHu;

PETUCTPALIUIO U YUET OOpallleHHi;

OPUHATHE  OPraHU3AlMOHHBIX PELIIEHHHd O TMOPSAKE  PacCMOTPEHHS
oOpallleHui;

paccMOTpeHHEe 0OpallleHUi M0 CYIIECTBY U MPUHATUE 110 HUM PEIICHUN;

MOJITOTOBKY U HAIpaBJieHWE OTBETOB Ha OOpaIlleHNUS,;

XpaHeHue 00pallleHUi 1 MaTepUasIoB M0 UX PACCMOTPEHHUIO;

JUYHBIN IPUEM TPaK]IaH;

KOHTPOJIb 32 PACCMOTPEHHEM OOpAILIEHU.
3. [Tonoxxenuss MHCTpyKIIMU HE pacHpoCTPAHSIOTCS Ha MPaBOOTHOIICHMUS,
BO3HHUKAIOLIME B CBSA3U C PACCMOTPEHHUEM OOpAIlleHUI, KOTOPBIE PEryJupyroTCs B
WHOM TIOPSKE, YCTAaHOBJIEHHOM MEXIyHapOJHBIMU JOTOBOPAMH C Yy4acTHEM
Poccuiickon denepanunu wim 3akoHoAaTelIbcTBOM Poccuiickon denepanuu.
4, Jns uenert MHCTpyKUMKM IPUMEHSFOTCS CJIEAYIOLME OCHOBHBIE TEPMUHBI:

4.1. OOpaienue TrpakIaHWHA - HANpPaBICHHbIE JOJDKHOCTHOMY JIMIly B
nucbMeHHON (opme uiam B (popmMe DIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa TMpEJIOKEeHHE,
3asIBJICHUE WM kKan00a, a TAKKe YCTHOE OOpallleHne rpak/IaHruHa.

4.2. JIOMKHOCTHOE JIUIO - JIUIIO, MOCTOSTHHO, BPEMEHHO WA TIO CHEIHATIBHOMY
MTOJTHOMOYHIO BBITIOJTHSIOIIIEE OpraHU3alUOHHO-PACTIOPSAUTEIBHEIE,
aIMUHUCTPATUBHO-XO035UCTBEHHbIE (DYHKIIUU B Y UpEKICHUU.

Il. O6s13aHHOCTH M IpaBa PA0OTHUKOB NIPU PACCMOTPEHNH 00pALLIEHU S

1. Pa0oTHUK, YIIOJTHOMOUYCHHBIM Ha pacCMOTpPEHHE oOpanieHus, 00s3aH:

1.1. OGecrnieunTh OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAaCCMOTPEHHE
oOpailieHus, B CIydyae HeOOXOIMMOCTH - C YYaCTHUEM IpakIaHUHA.

1.2. TlpuHATH Mepbl, HaNpaBlIEHHbIE Ha BOCCTAHOBJIEHWE WM  3aLIUTY
HapyIIEHHBIX MPaB, CBOOO] M 3aKOHHBIX UHTEPECOB TPAXKTaHIHA.

1.3. HampaButh rpakgaHuHy MUCHbMEHHBIM OTBET IO CYIIECTBY IMOCTABICHHBIX B
oOparieHny BOIPOCOB, 32 UCKIIOUEHUEM CITy4aeB, MPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTaMH 8 H
9 pazgena 10 UucTpyKuum.

1.4. YBemoMuTh rpakJjaHuHA O MPOJICHUN CPOKA PACCMOTPEHHMS OOpAIICHHUS.

1.5. He pasrmamare CBeneHUs, CcoOJepKamuecs B OOpamieHuH, a Takke
nH(pOpMAIMIO, KACAIONIYIOCS YaCTHOW JKU3HU TPa)XJAaHWHA, CTABIINE W3BECTHBIMH
IPU PAaCCMOTPEHHUH OOpAILECHUS.




1.6. OOecrneynTh  COXpPaHHOCTb M  KOH(PHUIECHIUANBHOCTh  JOKYMEHTOB,
OTHOCAIIUXCS K MPEAMETY MIPOBEPKHU MO 0OPAIEHUIO.

2. I'paxnanuny, oOpallleHHe KOTOPOr0 paccMaTpHUBAaEeTCs B YUPEXKICHUHM JOJDKHA
OBITH 0OecTieueHa BO3MOKHOCTh:

2.1. IlpencrtaBisiTh NOMOJHUTENbHBIE JOKYMEHTHI U MaTepuaibl MO0 oOpamaTbes
¢ Ipock00oit 00 UX UCTpPeOOBaHUH, B TOM YHUCJIE B AJICKTPOHHOH dhopme.

2.2. 3HaKOMHUTHCS C JOKYMEHTaMHU M MaTepuajaMu, KacalolMMUCI PACCMOTPEHUS
oOpallleHHusI, €CJIM 3TO HE MPOTUBOPEUUT 3aKOHOIaTeNbcTBY Poccuiickoit deaepaiiuuy,
HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOONBI MW 3aKOHHBIE WHTEPECHI APYTUX JIMIl U €CIH B
YKa3aHHBIX JIOKYMEHTaX W MaTepualiax HE COJEP)KAaTCs CBEIEHUS, COCTABIISIOIINEC
rOCyJapCTBEHHYIO WM UHYIO OXPaHSIEMYIO 3aKOHOM TaifHy.

2.3. TlomyyaTh TMHCBMEHHBIM OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJIICHHBIX B OOpaIICHHUH
BOIIPOCOB, 3a HMCKIIFOUCHHEM CITydaeB, YCTAHOBJIICHHBIX ITyHKTaMH ITyHKTaMu 8 1 9
pazaena 10 MHCTpyKUuUU.

2.4. OO0pamarbcst ¢ xamoOOH Ha MPUHATOE MO OOpAIEHUIO pEIICHHE WIM Ha
nevictBus  (Oe3nmedcTBUE) B CBSI3M  C  pPacCMOTpPEHHMEM  OOpallleHus B
aAMUHUCTpPAaTUBHOM U  (WIM) CyJeOHOM TIOpSJKE B  COOTBETCTBUU  C
3aKOHOIaTenbCcTBOM Poccuiickon ®denepanum.

2.5. OO6pammarbcs ¢ 3asBICHUEM O MPEKPALEHUU PACCMOTPEHUST 0OpaIeHusl.

3. OcyuiecTBieHUE TpakJaHaMU IpaBa Ha OOpalllEHUE HE JIOJDKHO HapyllaTh
1paBa U CBOOObI IPYTUX JIULI.
4, B uHTepecax 3ammThl IpaB TpaxJAaHWHA U PAOOTHUKOB YUpPEXKICHUS IPHU

MH(POPMHUPOBAHUHU O TOPSIKE PACCMOTPEHHsI OOpallleHUd W TpPHU JIMYHOM MpHUEMe
rpaXJaH MOTYT MCIOJb30BAThCS TEXHUYECKHE CpEACTBAa ayauo- ¢ (WIn)
BUjneoukcani, 0 4YeM B O00S3aTEbHOM TOPSAKE TPAKIAHUH JOJDKEH OBITh
YBEJIOMJICH.

5. KondunenmmanbHocTs aynano- u (W) BUACOMH(OpPMAIUHU, TOJIYYCHHOU C
IPUMEHEHUEM TEXHUYECKHX CPEACTB, a TaKKe YYET M XPAHEHHE HOCHUTENIeH
yKa3aHHOW WH(OpMaIuu 00eCreynuBalOTCs B COOTBETCTBUU C 3aKOHOIATEIHCTBOM
Poccutickon ®@enepanuy 0 NIEpCOHAIBHBIX TAHHBIX.

6. PabGoTHUK, yTOTHOMOYEHHBIN Ha pAaCCMOTPEHUE 0OpaIlieHus, BIIpaBe:

6.1. HampaBnsiTh B yCTaHOBJICHHOM TOpPSIAKE 3ampochl IS MOJTYYEHUS
HEOOXOJMMBIX JTIOKYMEHTOB M MaTEPHAIIOB B TOCYJAapPCTBEHHBIC OpPTaHbI, OpPTaHBI
MECTHOT'O CaMOYTIPABJICHUS Y UHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIUIIAM.

6.2. 3HAKOMUTBCS C JOKYMEHTAMH M  MaTepuajaMu, UMEIOIIMMH 3HAYCHUE JJIsI
paccMoTpeHust  oOparieHus. B ciiyqae HEoOXOAMMOCTH MPUOOIIATh UX KOMHUHU K
oOpallleHuIo.

6.3. Brbie3kaTh M0 PEIICHUIO PYKOBOJUTEINS Y UPESXKACHUS HA MECTO JIJIsSI IPOBEPKU
(bhakTOB U 00CTOSTENIHCTB, U3JIOKEHHBIX B 0OpaIICHUH.

1. [lepedyennr MeponpusaTHii, MPUBEICHHBIX B TyHKTe 6 MHCTpyKIMK HE sSBIsETCS
HCUEPNBIBAIOIIUM U MOXKET OBITh JIONIOJIHEH ~ PYKOBOJUTEIEM
YupexieHus: B paMKax NpeAOCTABICHHBIX €My TOJTHOMOYHN.

I1l. WudopmupoBanue rPAK/IAH 0 NOPSAAKEe  PAacCMOTpPEHM

oOpameHuit

1. VadpopMupoBaHUE TpakJaH OCYIISCTBISICTCS IO TelePOHy, a TaKKe ITyTeM
pasmenieanst Ha odunuaabHoM caiite KIAYK «XK®» https://phildv.ru/, na
MH(POPMAIMOHHBIX CTEHAX CIICAYIOIIUX CBEICHHIA:



1.1. O mopsiake U CpPOKax PacCMOTPEHUs OOpaIeHUl U HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX
aKTax, peryJupyrolrX BOIPOCH UX PACCMOTPEHHUS.

1.2. I'paduk npuema rpaxkaaH.

1.3. O nopsnke o6xkanoBaHus AeHUCTBUM (0€3eHCTBUS) U PEIICHUH JOJKHOCTHBIX
JIU1, OCYIIECTBIISIEMBIX U IPUHUMAEMBIX B XOJI€ PACCMOTPEHUST 0OpaIeHU .
2. VHpopManMOHHBIE CTEHIbl JIOJDKHBI OBITh PACIOJIOKEHBI B JIOCTYITHOM JIJIs
IpakJaH MecTe.
3. Ecmu unpOpMupoBaHWE TpakaaHWHA MO TeledOoHY 3aHUMaeT OoJiee IecATd
MUHYT, paOOTHUK TIpeAJiaraeT €My OOpaTHThCS 3a TMOIydeHHEeM HH(POPMAIHH
MMMCbMEHHO, B (hOpPME JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA WJIA Ha JTUIHOM IIpHEME.
4. NudopmupoBanre 1o TeneGoHy O MOCTYIUICHHH OOpaIieHus U pe3yJbTaTax ero
PAacCMOTpPEHHUsI, a TaKXKe pas3alieHue TAaHHOW WHGOPMAIMH MOCTOPOHHHUM JIHIIAM
3aMperarTcs.
5. CBeneHusi 0 PETUCTPAIIMIOHHOM HOMEpE OOpallleHus U JlaTe€ €ro MOCTYIUICHUS
MPEIOCTABISIOTCS TPAXKIAHUHY Ha JTUYHOM IMPUEME MIPU MPEIbsIBICHUN JOKYMEHTA,
yJIOCTOBEPSIOIIETO €ro TUYHOCTb.
V. Ilpuem u nepBuyHas 00padoTKa 00paleHu
1. ITucekMenHoe oOpalleHue B 00s3aTeIbHOM MOPSJIKE IOJKHO COJIepKaTh:

1.1. HaumenoBanue YupexIeHus, B KOTOPBIN HampaBigeTcs OOpalleHue, Wiu
dbaMunuio, UMsl, OTYECTBO (TIOCTEAHEE - TPU HAIMYKHN) JOJKHOCTHOTO JIUIIA, UITU €ro
JOJKHOCTb.

1.2. ®amunuto, UMsi, OTYECTBO  (TTOCNIEIHEE -TIPH  HAJTWMYHAN) TpaKIaHUHA.

1.3. TlouToBBIii aapec Mg HANpaBJCHWS OTBETA WJIM YBEAOMIICHHUS O
nepeajpecanuu oopamieHusl.

1.4. JInyHyro NOJANHUCH U JATYy.

2. B cmydae He0OXOAMMOCTH B MOATBEPKICHHE CBOWX JIOBOJOB TpaXKIaHUH
IpuUJIaraeT K MMCbMEHHOMY OOpAaIIeHHIO JOKYMEHTBI U MaTEpHUaIIbl JIN0O MX KOIHUHU.
3. UntepueT-oOpalienre B 0053aTeIbHOM MOPSJIKE IOJDKHO COJIEPKATh:

3.1. damunmro, uMsi, OTYECTBO (TIOCTEAHEE — IPU HAIMYUH) TPAKIAHUHA.

3.2. Anpec 2JIEKTPOHHOM ITOYTHI, €CIIM OTBET WM YBEIOMJICHHE JIOJKHBI OBITh
HaIpaBJIeHBI B (JOpPME IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, WJIA MOYTOBBIN ajpec, €CIu OTBET
WJIM YBEJIOMJICHHUE JIOJKHBI OBITh HAIIPaBJICHBI B MUChbMEHHOU (popme.

4. K wuHTepHET-OOpallleHHI0 TPaXJaHWH BIPaBE TMPUIOKUTH HEOOXOIUMbBIC
JOKYMEHTBI U MaTepHabl WM MX KOIMH B 3JIEKTPOHHOW (opMe JUOO0 HaIlpaBUTh
yKa3aHHbIC JOKYMEHTBI U MaTepPHaITbI WIM WX KOIUU B MUCBMEHHOU (popme.

5. B nucemeHHOM oOpalieHHMM W MHTEPHET-OOpALIEHUU CIEAYET HM3JO0XKUTh CYTh
oOpailleHusi, TPOCHOBI, TPUYUHBI HECOrJacus C O0XadyeMbIM PEIICHUEM,
00CTOSATEILCTBA, HA OCHOBAHWW KOTOPBIX T'PAKIAHWH CUYHTACT, YTO HAPYIICHBI €ro
npaBa, CBOOOIBI M 3aKOHHBIC MHTEPECHI, CO3MAaHBI MPEIATCTBUS B WX peau3alllH,
700 HE3aKOHHO BO3JIOKEHA Kakas-mrO0 O0S3aHHOCTh, a TaK)KE€ WHBIE CBEICHUS,
MMEIOIIIHE 3HAYCHHE JIJIST PACCMOTPEHUST 00paIrieHusl.

6. K paccMoTpennio mpuHUMAIOTCS 00paIeHus:

6.1. HammpaBneHHbIe TOCPEICTBOM:

6.1.1. OmepatopoB  TOYTOBOM  CBS3M C  JIOCTABKOM WMH  MHCHMEHHOU
KOPPECTIOHICHITNY B 3/1aHUE Y UPEIKICHUA.

6.1.2. OdunmanbHOrO caiTa.

6.1.3. ®akCUMUIBHOMN CBSI3U.




6.2. TlomyuyeHHbIE B XO/€ TUYHOTO MIPUEMA.

/. Bce KOHBepTHI, MOCTYNUBIIME B YUpeXKJICHHE, B TOM YHCIE aJPECOBAHHbBIC
KOHKPETHOMY JIOJDKHOCTHOMY JIMIy C TOMETKOM «JIMYHO», MOJJIEKAT BCKPBITHUIO.
[ToutoBbIle KOHBEPTHI (MAKETHI), B KOTOPHIX MOCTYMAIOT MUCbMEHHBIE OOpaIleHHUs,
COXpaHsIOTCS BMecTe ¢ oOpaieHusMu. JlomyckaeTcsi KONMMPOBaHUE IOYTOBOIO
KOHBEpTa (MaKeTa) HecTaHaapTHOro hopmara.

8. Ilpu BCKpbITHU KOHBEpTA MPOBEPSETCS HATMYME B HEM MTMCbMEHHBIX BJIOXKEHUN. B
cllydae OTCYTCTBHUS OOpaIleHHs WIM HEJOCTaYd YMOMSHYTHIX TPaXIaHUHOM JIOO
ColepXKalMXCd B OINHUCH JOKYMEHTOB COCTABJISIETCSI aKT B COOTBETCTBUHU C
YCTaHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSMU JIETIOMPOU3BOCTBA. B sKypHaN yueTa MIChbMEHHBIX
oOpalnieHuil rpax1aH BHOCATCS COOTBETCTBYIOIIUE OTMETKHU.

V. Perucrpanus v y4yer oOpamieHui

1. Bce oOpaiieHust, MOCTYNMUBIINE B IOPAJKE, YCTAHOBICHHOM ITYHKTOM Mi1.6 1.4
WHucTpykuuu, nojjiexar o0sA3aTelIbHOM perucTpaiuu B CPOK, HE NPEBBILIAOMIAN
TpEX JHEN CO JHS X NOCTYIUICHUS .

2. [lucbmennbie  oOpaleHusi, TPUHATBIE B  XOJA€ JUYHOTO  MpUEMa,
PETUCTPUPYIOTCS B MOPAJIKE, YCTAHOBIEHHOM MHCTpyKIIMEN.
3. Peructpamust oOpalieHuii €XeroaHo HadumHaeTcsi ¢ Homepa «1». B xome

paccMOTpeHHsI oOpallleHusl BCSl IEpenucKka [0 HEMYy OCYIIECTBIIAETCS 3a OIHHUM
HOMEpPOM, IPUCBOCHHBIM €My IpH perucrtpauuu. B ydeTHble (opMbBl BHOCATCS
COOTBETCTBYIOILIUE CBEJICHHUS.

4, [Ipu perucrpanuu MUCbMEHHOTO OOpAaIlleHHs HA JIMLEBOW CTOPOHE IMEPBOIO
JUCTa YKa3bIBAIOTCS JaTa pPETUCTpPAllMd W PETUCTpalMoOHHBIA HOMmep. Ecnm
oOpatieHue MOCTYNUIIO U3 OpPTraHU3alliy, YKa3aHHbIe PEKBU3UTHI MPOCTABISIOTCSA Ha
COTIPOBOJUTEIILHOM MHCHME.

S. B cimywae  mocTymieHus ~— HECKOJBKMX — oOpamieHud ¢ OJHUM
COTIPOBOJUTENIbHBIM NMHUCHMOM, PErHMCTPAIlMOHHBIM HOMEpP MPHUCBAMBACTCS KaXKIOMY
oOpamenuto. Ilpy 3TOM compoBoaUTENbHOE NHCHMO KONUPYETCS JUId BCEX
oOpalleHH.

6. [Ipu BeneHUM KypHaJIBHOTO ydeTa Iepe]] MOPsAKOBBIM HOMEPOM OOpalleHus
MPOCTAaBIISIETCS TepBasi OykBa paMuINK rpakaannna, Harpumep: B- 101.

7. XKypnan penutcss Ha pas3fenbl, KakIbli M3 KOTOPHIX COOTBETCTBYET
ompeneneHHo OykBe andaButa - TIepBOM OykBe (amMminu TrpakIaHUHA
(andaButHBIM xypHaT). Hymepanus oOpallleHHii B KaXJIOM pasjiefie HaYWHAETCS C
HOMeEpa «1».

8. Kypnan 3amonHs0TCA 4eTKO U pa300pyuuBO. 3anucHu MPOU3BOASTCS PYUKOM,
0e3 cokpamenuii. VcnpaBiaenus He JgomyckaroTcs.  OmuOoYHBIE — 3alUCH
3aUEPKUBAIOTCS W YIOCTOBEPSIFOTCS TOJMUCHI0 OTBETCTBEHHOTO pabOTHUKA
YupexaeHus.

Q. O0s3aTenbHOMY YUETY TTOJICKAT CIEYIONNE CBEICHUS 00 00palleHuu:

9.1. PeructpannoHHBIA HOMEP.

9.2. Jlarta peructpamuu.

9.3.  Cnocob mocraBku.

9.4. KonuyecTBO 1MCTOB OOpAILIEHUS U IPUIOKEHHS K HEMY.

9.5. ®amunus, uMs, OTYECTBO (MOCJIENHEE - TPU HAIWYUU) WIA WHUIAAJIBI
rpa)xJ1aHrHa.



9.6. TloutoBbIii M (WJM) SIEKTPOHHBIM ajpeca UIs HaMpaBJICHUS OTBETa WIIU

YBEJAOMJICHUS.

9.7. Ha3Banue opraHuzanuu, JaTa ¥ UCXOASAIIMA HOMEp, paMUIUs U HUHUIMAIBI

JU1A, TOJIMMCABIIIEr0 00pallleHue.

9.8. Kparkoe coxaepxaHue, oTpaxaroliee CyTh OOpalieHHs, a TakKe KOMY OHO

aJpecoBaHo.

9.9. Jlara, yka3zaHHasi TpaXJIaHKUHOM B OOpaIllCeHUH.

9.10. Xapaktepuctuku oOpaiieHusi (3asBlIeHHE, MPEAIOKEHUE, jXkamobda, 3ampoc

uH(pOpMaIiH, KOJJICKTUBHOE, TOBTOPHOE, AaHAJIOTUYHOE , TUIIOBOE , HEOJHOKPATHOE

U JIpyTHE).

9.11. PerucrtpannoHHbIE HOMEpA CBSA3aHHBIX C HUM I10 CMBICTY OOpaIleHuH.

9.12. Pesomronmu 1mo oOpamieHWI0 ¢ yKa3aHWeM WX JaT, a Takke (amwmid u

VHHLMAIOB PYKOBOJIUTEIIEH.

9.13. CaenenHus 00 OCYIIECTBICHHH TEKYIIEI0 KOHTPOJIS.

9.14. ®amunus U UHUIUAIBI JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 32 PacCMOTPEHUE OOpalieHus

O CYIIECTBY W YIOJHOMOYEHHOIO Ha IMOJANKCAHHWE OTBETa, Jara IMOJyuyeHUs

HETNOCPEICTBEHHBIM UCIIOJIHUTEIIEM.

9.15. IlpunsTOE 1O CYIIECTBY OOpaIlleHUs pelleHUE.

9.16. PesynbTaT paccMOTpeHHsI OOpalleHHs C yKa3aHWEeM JaThl OTBETa WIHU

yBEJAOMJICHUS, (PAMWIINM ¥ WHUIIMAJIOB JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, TOAMKMCABIIETO OTBET

WJIM YBEJIOMJICHHE.

9.17. Hudopmamms o BbIe3e HA MECTO A MPOBEPKU (DAKTOB U OOCTOSITENHCTB,

M3JI0’)KEHHBIX B OOpAIICHUH.

9.18. Pe3ynbpTaThl CIy:KEOHOTO pACCIEAOBAHUS W CBEACHUA O TPUBICYCHUU K

OTBETCTBEHHOCTH pPAa0OTHMKOB, BWHOBHBIX B HApPYIICHHWH TMpPaB M 3aKOHHBIX

MHTEPECOB TPaXK/IaH.

9.19. Mecro xpaHeHUs1 MaTEPUAJIOB 110 OOPAIICHHIO.

10. B XKypnane taxxe npegycmarpuBaercs rpada «lIpumedanue» ajis BHECEHUS

JIOTIOJTHUTENIBHBIX CBEACHUI 00 0OpaIieHu .

11.  Bce cBenenusi, BHeceHHble B JKypHan, HOHKHBI ObITh KOHKPETHBIMU, HOCUTh

WHOOPMATUBHBIN  XapakTep W TMO3BOJISITh HWIASCHTU(UIMPOBATH TMOBTOPHOCTH

oOpareHus.

12. Kaxngoe THUIIOBOE M aHAJOTMYHOE OOpallleHHWE MOAJCKUT PErucTpalud B

obmem nopsake. B KypHase yka3piBaeTCs: «aHAJIOTMYHOE (TUITOBOE) K N OT « »
20 .

13. KomiekTuBHble  OOpamieHusi YYUTBHIBAIOTCA 1O  TMEPBBIM  JBYM-TPEM

pa3bopunBo ykazaHHBIM (pammusiM. [lepBoii ykaswsiBaeTcs haMuius rpakJaHUHA, B

aZpec KOTOPOTO MPOCIT HanpaBUTh OTBET. KosuiekTuBHBIE 00paleHus: 0e3 yka3zaHus

damunmuii  OOpaTUBIIMXCA  PETHCTPUPYIOTCS MO  HA3BaHUIO  OpTaHU3AIINY,

MIPEANPUATUS, YIPEKACHUS, OTKY/Ia OHH TTOCTYTIHIIH.

B yuetHoii popme B rpade «lIpumeuanre» mpoCcTaBiIseTCs OTMETKA «KOJUICKTHBHOEY

M YKa3bIBAETCS 00I1Iee KOJIMYECTBO OOPATHBIINXCS TPAK/IaH.

14,  AnoHMMHBIE OOpalleHWs YYUTBHIBAIOTCA B OTAEIbHOM pazjaene JKypHana

(mammpumep, AH-45).

15. Ecnau aHoHMMHOE OOpalleHHe MOCTYMUJIO M3 TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB U

(uM) OpraHoB  MECTHOTO  CaMOYIPaBJICHHS, TO y4YUThIBaeTca  (amMuius

JOJKHOCTHOTO JIUIA, MOMMCABILIEr0 COTPOBOIUTENBHBIA TOKYMEHT.



16.  IIpencraBiieHHBIE TPAKIAHUHOM JOTOJHUTEIBHBIC TOKYMEHTHI M MaTEPHAIIbI
o oOpalmieHuo Ju00 Mpockda 00 MX HCTpeOOBAHUHU TOJJIEKAT PETUCTPALMHU B
NOpsAJIKEe, YCTaHOBICHHOM MHCTpyKlMeH, W MPUOOLIEHUIO K MaTepuany MpPOBEPKHU.
JlanbHeimass nepenucka Mo OOpallleHHIO BENETCS C YKa3aHMEM BCEX HOMEpOB,
coOpaHHBIX B MaTepuae.

VI. TlpunHsiTMe OpPraHM3alMOHHOIO pellieHWsl 0 MNOpPSJAKe PAaCCMOTPEeHUs
o0pauieHus

1.3aperucTpupoBaHHbIC oOpallleHUsI ~ pacCMaTPUBAIOTCA  YIMOJHOMOYEHHBIM
JTOJDKHOCTHBIM ~ JIUIIOM,  KOTOPOE  OMpEJesieT  COOTBETCTBHE  OOpalIeHUS
YCTaHOBJICHHBIM 3aKOHO/IATEIILCTBOM TPEOOBAHMSM U TIOPSIOK €T0 PACCMOTPEHHUS TI0
CYLLECTBY.

2. B ciydae oOpaieHus rpakjaHiuHa 110 BOMPOCaM, PelieHUe KOTOPHIX HE BXOAWT B
KOMITCTCHIIMIO Y UPEKICHUS, B TCUCHUE CEMHU JTHEH CO JHS PETUCTPAIIUU 0O0paIIeHUs
IpaKJaHUHY HAMPAaBIISETCA MUCbMEHHOE YBEJOMIICHHUE.

3. o oOpareHuto, OTHOCSIIEMYCS K KOMIIETEHIMUA YUPEXKIACHUS, B TCUCHHE CEMU
JTHEH CO JTHSI perUCTpaIuy MPUHUMAETCS OJIHO U3 CICAYIOIIUX PEIICHUN:

3.1. IIpuHATH K PACCMOTPEHUIO IO CYIIECTBY.

3.2. TlpuoObmmTh aHAJIOTMYHOE OOpallleHne K MaTepuaiaM MPOBEPKU MO IEPBOMY
oOpaIieHuIo, €CJii ero paCCMOTPEHUE HE OKOHYEHO.

3.3. He npoBoauTh npoBepKy 10 00paIeHuro:

3.3.1. Ecam oHO TpHW3HAHO YIOJHOMOYCHHBIM  JOJDKHOCTHBIM  JIUIIOM
0C30CHOBATEIBHBIM M TIEPENHCKa IO BOMPOCaM, TOCTABJICHHBIM B OOpAICHHH,
MpeKparicHa.

3.3.2. Ecam oHO mpH3HAHO YITOJTHOMOYSHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM HEKOPPEKTHBIM
10 UBJIOKEHUIO WK hopMme .

4. TloBTopHble OOpalleHUs JOKIAABIBAIOTCS PYKOBOAUTENIO YUPEXKIACHUS C
NPWIOKECHUEM MAaTepUajioB TMPOBEPOK IO TMPEABIIYIIUM OOpalieHusM JHubo ¢
000011IeHHOM CIIPABKOM O pe3yibTaTax UX PacCMOTPEHHUS.

5. OpraHuzalliOHHOE pelIeHUE PYKOBOIUTENS YUPEXKIACHHUS TO OOpalieHuto
opopmisiercs B GopMe PE30NIONMU Ha OTACIBHOM JINCTE OyMaru ¢ yKa3aHHEM
HOMEpPa 00paIlleHUs U JaThl €T0 PErUCTPAIIUU.

6. B pesomonuu mo oOpaiieHuo B MUCbMEHHOM BHJIE ONIPENETSETCs JOIKHOCTHOE
JUI0, OTBETCTBEHHOE 3a pACCMOTPEHHE OOpaleHusi W YIMOJHOMOYEHHOE Ha
MOJAMKUCAHWE OTBETAa, YCTAHABIIMBAIOTCA CPOKH, TMOPSJAOK PACCMOTPEHUS U
IIPOBEJICHUSI MPOBEPOYHBIX MEPONPHUATHH, a TaK)Ke HEOOXOIUMOCTh OCYIIECTBICHUS
KOHTpOJIsA. JIoMycKaeTcsl yCTaHOBIIGHHWE COKPAIICHHBIX CPOKOB PAcCMOTPEHUS
oOpailieHus.

7. JIOIPKHOCTHOE ~ JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a PAcCMOTPCHHE OOpaIleHHUs,
COOTBETCTBYIOIICH PE30TIOIMEH OTIPEICAET HEMOCPEICTBEHHOTO NCITOJTHUTEIIS.

8. 3ampemiaeTcss muUcath Ha TeKcTe oOpameHus. JlomyckaeTcss BBIIEIATH
OTZIETbHBIC YYACTKU TEKCTA, UMEIOIIHE 3HAUCHUE U TPEOYIOIIIe 0cOO0T0 BHUMAHUS B
X0/1¢ HEMOCPEICTBEHHOTO PACCMOTPEHHUS 00paIeHUsI UCTIOJTHUTEIIEM.

Q. [Ipy Hanuuum B OOpalleHUHM BOMPOCOB, OTHOCSIIUXCSA K KOMIIETEHIIUU
HECKOJBKMX  TIONpa3feieHuii, TMOJJMHHUK  OOpallleHus  HampaBisieTcss  Ha
pPacCMOTPEHHUE TOJIOBHOMY  HMCIOJHHUTEIIO B IENAX KOOPAWHAIMU PabOTHI

coucrnomHuTene, cbopa ot HHX wuHPOpManUU, OOOOIICHUS, TOATOTOBKH U
HampaBJICHUS oOTBeTa TpaxaaHuHy. COHCIONTHHUTEISIM HAIPaBJISIOTCS  KOIHUH



oOpanieHus. ['0JOBHOM MCHOJHUTENb U COUCIIOJHHUTENN B PAaBHOM CTENEHU HECYT
OTBETCTBEHHOCTh 32 MCIOJIHEHHWE OOS3aHHOCTEH, BO3JIOKEHHBIX Ha HHX
HNucTtpykumen.

10. Ilepenaua oOpareHus TOJIOBHOMY UCIIOJTHUTETIO u (mm)
HEMOCPEJICTBEHHOMY HCIIOJIHUTENO0 ocylliecTBisieTcss mo JKypHany, B KOTOpPOM
yKa3bIBAIOTCS  Jara nepenadd, (QamMwins, HWHULUAIBI  HEMOCPEICTBEHHOIO
UCIIOJIHUTEISI C TIPOCTABICHUEM €TI0 MOAMKCH.

11. B cnyyae HempaBWIBHOTO OMNPEAENICHHS TOJOBHOTO HCHOTHUTENs (M (WIH)
COUCIIOJIHUTENS) TPU TPUHATUMA OPTraHU3alMOHHOTO pEIIeHHs OOpalleHne He
MO37HEEC YEThIpEX KaJCHIAPHBIX JHEW C JaThl pErucTpaluy BO3BpalllaeTcs B
PYKOBOIUTENIO YUpEKICHUS, TPUHSBIIEMY OPTaHU3aIMOHHOE PEIICHUE O TMOPSIKE
paccCMOTpeHHsT  OOpaimieHuss ¢ MOTHUBHPOBAHHBIM  MHUCBMOM  PYKOBOJIUTEIS
MoJipa3fiesieHusi, KOTOPOMY OHO OBIJIO TMEepPBOHAYAIHHO HAMPABJICHO, I 3aMEHBI
TOJIOBHOTO MCHOJHUTENSI U (WM COUCIOJHUTENS) U BHECEHHS] COOTBETCTBYIOIIUX
U3MEHEHHI B y4ETHBIE (POPMBI.

VIil. PaccmorpeHue oOpamieHusi o CynmecrBy

1. Cpoxku paccmoTpeHust 0OpaiieHui UCUUCIIAIOTCS B KaJICHIAPHBIX JTHSIX.

2. Cpoku paccMOTpeHusi OOpalieHHi, MOCTYNMUBIINX B YUpPEKACHUE UCUUCISIOTCS C
JIaThl PETUCTPAIUH.

3. Cpok paccMOTpeHHs OOpalleHus,, IOJAAHHOTO B XOJ€ JIMYHOrO Ipuema
rpa)kIaHWHa, UCUUCIISIETCS C AaThl IprUeMa.

4. OOparteHus, NOCTYIUBIINE B YUPEKICHUE B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETCHIIUEH,
paccMaTpuBalOTCA B TEUECHHE TPUALATH AHEW cO THS MX peructpanuu. Eciam cpok
OKOHYAHHS PacCMOTpPEHUsl oOpalleHus MPUXOJNUTCS Ha BBIXOJHON WM HepaOouuit
Mpa3AHUYHBINA JIeHb, TO OOpAIEHUE TOJDKHO OBITh PACCMOTPEHO B MPEANISCTBYIOIINAN
eMy pabouuii JeHb. YKa3aHHbBIN CPOK UCUUCIISIETCS C IaThl PETUCTPAIlUU OOpaIieHus
B YupexxaeHue 10 JaThl MOAMUCAHUS OKOHYATEILHOTO OTBETa IPaXk/IaHUHY .

5. B Teuenue cpoka, OTBEIEHHOTO Ha MOJATOTOBKY OTBETa I'PAKIAaHWHY, TOJIOBHOMN
UCTIOJTHUTEIb OPraHU3yeT paccMOTpeHue oOpalieHus no cymectsy. CoucnosHuTeNn
B TEUCHHE TEpPBOW TMOJOBUHBI YKA3aHHOTO CpPOKAa TIPENICTABISIOT TOJOBHOMY
WCIIOJTHUTEIIO TPEJIOKEHUST IS BKIIIOYEHHUS B TMPOEKT OTBETAa TPaXKIaHWHY WA
COO0MIAOT 00 OTCYTCTBUH YKa3aHHBIX MPEITIOKCHHM.

6. B HCKIIOYHTENBHBIX CIydasX, a TaKXe B CiIy4ae HamlpaBJICHHs 3arpoca,
PeTyCMOTPEHHOTO YacThio 2 cTaThtl 10 denepanbHOTO 3aKOHA, CPOK PACCMOTPEHUS
oOpailleHus MOXKET OBITh TMPOJJICH He Oojiee 4YeM Ha TpUAUATh JdHEH C
OJTHOBPEMEHHBIM MUCbMEHHBIM YBEAOMIICHHEM 00 STOM TpaKIaHHUHA.

7. Jlns mpopsieHust cpoka pacCMOTpPEHHUs OOpaIleHHuss TOJIOBHOW HCTIOJHHUTENh HE
MO3/IHEE TPEeX JHEH 10 UCTEUEHHUs] YCTAHOBICHHOTO CPOKa MPEACTABISET CIIYKEOHYIO
3aMHUCKY HA UMS PYKOBOJUTEIS, MPUHSIBIIETO OPTaHU3AIMOHHOE PEIICHHUE O MOPSIKE
paccMOTpeHusi OoOpamieHusi, WM YHIOJHOMOYEHHOTO JIOJDKHOCTHOTO Juma (1o
oOpareHusiM, TOCTaBJICHHBIM Ha TEKyIIUA KOHTPOJIb ¢ wuHdopmaimein o
MpoJieTaHHOW paboTe, MpUYMHAX TPOJJICHNS, KOHKPETHBIX MEPOTIPUITHIX U CPOKaX,
HEOOXOUMBIX JJIsl 3aBEPIICHUS PACCMOTPEHUS 00palleHuUS.

8. AmnanmornyHoe oOparieHue, NPUOOIIEHHOE K MaTepualaM IMEepBOTro oOpalleHus
(ecnu cpoK €ro pacCMOTPEHUSI HE UCTEK), PACCMAaTPUBAETCS B CPOK, YCTAHOBIICHHBIN
0 MepBOMY OOpaIlEHHIO.

9. Ilpu paccMoTpeHHH 0OpaIllEHHUs [0 CYIIECTBY HEMOCPEACTBEHHBIN UCTIOTHUTENb:




9.1. BuaumaTenbHO W  BCECTOPOHHE H3YyYaeT COJEp)KaHUE  OOpalleHus,
HEOOXOMMBIE CBEIECHHUSI, JOKYMEHThI U MaTEPUAJIbL.

9.2. Omnpenenser CyTh 3asBJICHUS, TPEIIIOKEHUS UITH KaJI00bI.

9.3.  VYcraHaBnuBaeT JOCTATOYHOCTh H3JIOKEHHBIX B OOpallleHUH CBEICHUM, a
TaK)K€ HUMEIOUIUXCA JOKYMEHTOB W MAaTEpUAJIOB JJisi BBIPAOOTKHM U NPUHATHSA
pEILICHNUS.

9.4. VYrTouHser npu HEOOXOAMMOCTH y Ipa’KIaHWHA JOIOJIHUTENIbHBIE CBEJICHUS
WJIM TIPOCUT MPEACTaBUTh OTCYTCTBYIOUINE TOKYMEHTHI (10 TenedoHy, Mpu HATUIUU
B oOpallleHuu cBeIeHui 00 a0OHEHTCKOM HOMEpE, WM MPUTJIAIIaeT ero Ha JUYHYIO
Oeceny). B ciayuae oTkasza rpaxkJaHuHa NpeOCTaBUTh TPeOyeMyro HH(DOPMALIUIO HITH
JOKYMEHTBI €My HalpaBiisieTCsl OTBET MO pe3yibTaTaM PacCMOTPEHMSI MMEIOIIUXCS
MaTEepUasoB.

9.5. OcymiecTBisieT MOATOTOBKY 3ampoCOB i TOMYYEHUS HEO0OXOIUMBIX
CBEICHMI, TOKYMEHTOB U MaTEPHUAJIOB. 3alpOChl MOANUCHIBAIOTCS YIOJIHOMOYEHHBIM
JNOJDKHOCTHBIM ~ JIMIOM W HANpaBsIOTCS  paOOTHUKOM  IOApa3JIEIeHUs
JeJIONPON3BOCTBA.

9.6. Bnocur pykoBoauTENIO, JaBIIEMY IMOPYYEHHE O PACCMOTPEHHU OOpalleHus,
IPEJIOKEHHSI O BbIE3/I€ HA MECTO JJIsl IPOBEPKHU U3JI0KEHHBIX B 00OpalieHUH (PAKTOB.
9.7. W3yuaeT u aHaIU3UPYET MOITYUEHHbIE CBEACHUS, JOKYMEHThI U MaTepUabl.
9.8. VYcranaBnuBaeT (akThl U 0OOCTOSTEIBCTBA, UMEIOIINE 3HAUEHUE JUISl IPUHATHUS
penieHus o 0OpaIEHUIO.

9.9. OrmeHuBaeT MOCTOBEPHOCTh CBEACHHM, SIBJISIONIUXCS OCHOBAHHWEM IS
MPUHSATHUS PELICHUS 10 0OpAIIEHUIO.

9.10. VYcranaBmmBaeT 000CHOBAaHHOCTH JIOBOJIOB TPaXKTaHHHA.

9.11. OcymiecTBiseT MOATOTOBKY 3aKIIOUYEHUS O PE3yJIbTaTaX MPOBEPKH MO jKamode
Y TIPEJICTaBIISIET €T0 Ha COTIIACOBAHNE JOHKHOCTHOMY JIAILY, IaBIIEMY MTOPYYCHHUE Ha
paccMOTpeHHe OOpauieHus, s JalbHEWIIEro YTBEPKACHUS PYKOBOAUTEIEM
YupexnaeHus.

9.12. OcymiecTBisieT MOATOTOBKY U MPEACTaBICHUE HA MOANMKUCH YIIOTHOMOYEHHOMY
JOJDKHOCTHOMY JIMILY MPOEKTa OTBETa I'Pa)<IaHHWHY, a TakKe IMPU HEOOXOIUMOCTU
IPOEKTOB OTBETOB B TOCYJApCTBEHHBIA OpraH WM JODKHOCTHOMY JIHILY,
HaIpaBHUBIIEMY OOpalieHHe.

10.  IIpum paccMoTpeHuM OOpalieHHs,, OTHECEHHOTO K KaTErOPHH «IIPEATIOKEHUE,
OIICHMBAETCS 11€TIECO00Pa3HOCTh MPUMEHEHHUS Ha TMPAKTUKE KaXJAOW PEKOMEHIAINU
rpaXJIaHWHa, HA OCHOBAHWH YEro JENIaeTCs BHIBOJ O BO3MOXXHOCTH €ro MPHHSITHUS
WA OTKJIOHEHWs. [IpuHSTBHIE TPEAIOKEHNUS YUYUTHIBAIOTCS B MPAKTUYECKOU
aestenbHocTH. O pe3ynpTaTax pacCMOTPEHUS TMPEMIOKEHUS TPpakIaHUHY
HaTpaBIseTCs OTBET.

11. IIpu paccmoTpeHun oOpamieHusi, OTHECEHHOTO K KaTerOpHH «3asBJICHHEY,
BBIJIETISICTCSl  JIEHCTBUE, HA HEOOXOIMMOCTh COBEPILEHHUSI KOTOPOTO YKa3bIBAaeT
rpaxaanuH. [Ipy HamuuMu [JOCTATOYHBIX OCHOBAHMW Ui €r0 COBEPIICHHUS
MPUHUMAIOTCST MEpbl JJisl yIOBJIETBOPEHHs 3asBieHUS. B 0TBeTe rpakJaHUHY
coobmaercss 00 yIOBICTBOPEHMM TPOCHOBI MM MPUYMHAX OTKaza B €€
YIOBJIETBOPEHUH.

12.  Ilpu paccmoTpeHun oOpaiieHusi, OTHECEHHOTO K KaTeropuu «Kajiobay,
MPOBOAMTCS TMPOBEpKa OOOCHOBAHHOCTH KaXJAOro JoBojAa rpaxaanuHa. Ilo
pe3ysibTaTaM PpacCMOTPEHHUsS] HKajloObl MPUHUMAIOTCS HEOOXOAMMBIE MEphl IS



BOCCTAHOBJICHHSI HApYyIIEHHBIX IMpaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX MHTEPECOB IpaKIaHHHA
WIN Pa3bsICHAETCS HEMPAaBOMEPHOCTb MPEAbIBISEMbIX TPEOOBaHUM (MpeTeH3uil), a
TaK)Ke MPU HEOOXOJIMMOCTH MOPSAIOK 00KajJOBaHUS IPUHATOTO PELICHUSI.

13. Jns o0oOmieHus pe3yibTaTOB IPOBEPKU IO JKAIOOE  COCTaBIISIETCS
MOTHUBUPOBAHHOE 3aKIIOYCHUE.

14,  3axiroyeHUE COCTaBISIETCS B MPOU3ZBOJIBHOM (DopMe M JOHKHO COAEPKATh
BBIBO/IBI O HaJIM4YWMU (OTCYTCTBMHM) HApyIIEHWA HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AaKTOB
Poccuiickoii @enepannu B AecTBUsAX padoTHUKOB. [Ipeanonaraemoe 1uisi MPUHATHSA
pelieHre mo oOpalieHuro.

15. 3axnroyeHue TONNUCHIBAETCA PAOOTHHUKOM, IPOBOJMBIIMM IMPOBEPKY,
COrJIaCOBBIBAETCS  JIOJDKHOCTHBIM — JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a PAacCMOTPEHHUE
oOpanieHusi, 1 yTBEPKAAeTCsI pyKOBOAUTENIEM Y UpPEXKICHHUS.

16. 3axmroueHwe TO pe3yibTaTaM MPOBEPKH TO Kajdo0e, KOMUU 3aKITFOYCHUS
CIIy’)keOHOTO paccieOBaHUsI B OTHOIIEHUH BUHOBHBIX pAOOTHUKOB, a TaKke
IPUKA30B O MPUBJICYEHUH UX K JUCIUIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH MPHOOILAIOTCA K
MaTepuaidy Mo oOpalleHHI0 (B ClIydae OKOHYAHHUS CIYXEOHOH MPOBEPKU HA JIEHb
YTBEPKACHUS 3aKIIOUEHHUS [0 pe3ysibTaTaM MPOBEPKHU MO KanoOe). 3aKiIoueHue 1o
pe3ysibTaTaM pPacCMOTPEHUs OOpalleHUs] HE MOXKET OBbITh 3aMEHEHO 3aKIIOYEHHEM
CIIy>k€0HOTO pacciieJOBaHMs.

17.  Pe3ynpTaToM paccMOTpeHHUs OOpallleHuil, B TOM YHCII€ MOJYYEHHBIX B XOJ€
npueMa rpaxaaH, SBISIOTCS:

17.1. IlucbMeHHBI WM HANpaBIEHHBIM B OpME FJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa JHOO0
YCTHBIM, JAHHBIM HAa JUYHOM IMPUEME OTBET TIPaXIaHMHY IO CYIIECTBY BCEX
MOCTaBJIEHHBIX UM BOIIPOCOB.

17.2. TluceMeHHOE WJIM HampaBieHHOE B (OpME DIJICKTPOHHOTO JOKYMEHTa JHOO0
YCTHOE, TAHHOE Ha JIMYHOM MPUEME YBEIOMIIEHUE IPAKJaHUHA!

17.2.1. OO0 ocTaBiieHHH €ro oOpaleHus 0e3 0TBETa MO CYIISCTBY C U3JIOKEHUEM
IPUYKH.

17.3. Tlpunsitue pemieHus O CIHCAHUHM OOpalieHuss B HOMEHKIJIATypHOE Jielio 0e3
OTBETa Ha OCHOBAaHUM JIOKJIAJHOM 3amuUCKU pPAOOTHHMKA, OCYLIECTBIISIOIIETO
paccMOTpeHHe, WM pabOTHUKA MOJpa3fesieHusl ACNIONPOM3BOACTBA B Clyyasx,
YCTaHOBJICHHBIX ITYHKTOM 92 MHCTpyKIMH.

18.  OpuruHansl JUYHBIX JOKYMEHTOB (CBHIIETEIHCTBO O POKICHHUH, TACIOPT,
BOAMUTENIbCKOE YIOCTOBEPEHUE, CBUJIETEIBCTBO O PETUCTPALMKM TPAHCIIOPTHOIO
CpelcTBa U JpYrue JOKYMEHTBHI) K MaTepuany MO MUCbMEHHOMY OOpAaIllEHHI0 HE
npuoOIIAIOTCSA, a BO3BPALIAIOTCA TPaXIaHUHY IyTEM JUYHOTO BPYYEHHUS TIOJ
PACIUCKY WM UHBIM CITIOCOOOM, 00ECIEUMBAIOIIUM UX COXPAHHOCTb.

19. OsznHakomiieHHe C MaTepuallaMd 10 OOpalIEHUI0 WM  OTAEJIbHBIMU
JOKYMEHTaMU, a TaK’K€ CHSATUU C HUX KOMHUI BO3MOKHO IO 3asBJICHUIO TPak/laHWHA
C TMHCbMEHHOIO COIJIaCHUsA PYKOBOIUTENS CTPYKTYpPHOTO MOJpa3JeieHUs, B
KOMIIETEHIIMM KOTOPOTO HAXOAMTCS paccMoTpeHue oOpamienus. Ha 3asBraenun
MPOCTABJISIETCSI OTMETKa 00 O3HAKOMJIGHMHM TpakJaHMHAa C MaTepuajaMu Io
o0OpanieHnIo, KOTOpask 3aBEPSIETCS €ro NOANHUCHIO.

VIII. OcoGeHHOCTH paccMOTPEHNUS OTAEIBHBIX 00palIeHu i

1. OOpamenus, coaepkamme ayauo- W (WiIM) BUACO3AMUCH, CCBUIKY
(TUTMepCcChUIKY) Ha KOHTEHT MHTEPHET-CAalTOB, SBISAIOIIMXCS XpaHWIULIEM (HailioB
aynuo- ¥ (W) BUI€03anucei, UHbIX MH(OPMAIIMOHHBIX (halijIoB, pETUCTPUPYIOTCS U




YUUTBHIBAIOTCS B cOOTBEeTCTBUU ¢ MHCTpyKImel. PaccmoTpenne Takux oOpaiieHuit mo
CYILIECTBY IIPOU3BOAMTCS NPU H3JIOKEHUM UX CYyTH B TEKCTOBOM 4YacTH. B mHOM
Cllydae I'paKJAaHUHY HaIIPaBJsETCS YBEIOMIJICHHUE O HEBO3MOYKHOCTH PaCCMOTPEHUS
ero oOpallleHusl Kak HEKOPPEKTHOTO 0 U3J0KEHUIO0 B COOTBETCTBUU C IYHKTOM 52
Nuctpykumm.

2. ['azeTpl, JXKypHaJIbl M JApyTHE I[I€YaTHbIE M3JaHUSA, IOCTYIHBIIHE OT
rpaxJ1aHnHa Oe3 NPUIIOKEHUs OOpalleHuss C H3JO0KEHHUEM CYILECTBAa IMPOCHOBI,
pEruCcTpallid W PAacCMOTPEHUIO B MOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM WHCTpyKiuen, He
MOJIJIEXKAT.

3. Ecnu B X0e mpoBepKH 1O kajo0e yCTaHOBJICHO, YTO B KaUe€CTBE IPaKIaHHHA
yKa3aHO JIMIIO, HE oOpariaBiieecs B YdUpexjaeHue, JUOO0 B OOpaleHHUH Ha3BaHBI
BBIMBIIIJIEHHBIE apec W (win) (damuius, UMs, OTYECTBO, Xajob0a MpPU3HAETCS
AHOHVMMHOM.

4. Ilepenucka ¢ rpakxJIaHMHOM IO BOIPOCY, HAa KOTOPBIM €My paHee IaBaJics
OTBET, IPEKPAILAETCS PEIICHUEM PYKOBOAUTEIS Y UPEKACHHUS IO MOTUBUPOBAHHOMY
3aKJIIOUEHUIO (CIYKEOHOM 3amMcKe) O MPU3HAHUU HEOJHOKPATHOIO OOpalieHUs
0e30cHOBaTeNbHBIM. OT UMEHU YUpPEKACHUS IPakJaHUHY MUCbMEHHO COOOLIaeTcs O
IOPEKpalICHUH ¢ HUM HEPENUCKU C MOAPOOHBIM 00OCHOBAHUEM PELICHHUM, TPUHSATHIX
10 ITOCTABJIEHHBIM BOIPOCAM, M YKa3aHUEM PEKBU3UTOB IPEABIAYIIUX OTBETOB.

5. 3asBlIeHHE O MPEKpallleHUH PacCMOTPEHHsI OOpallleHUsi PEerucTpupyercs: B
MOPSAKE, YCTaHOBIEHHOM MHCTpyKIMen. 3asBiaeHue O MPEKPAIEHUN PACCMOTPEHHUS
oOpamieHusi npvoOIIaeTcsl K Marepuaily IMepBOro oOpamieHus, 0 YeM MHUCbMEHHO
coO0IIaeTCs rpakIaHUHY.

6. OTBeT Ha TUNOBBIE OOpaIllEHUs AACTCS KaXAOMY TpaXKJaHWHY B MOPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM MHCTpyKImen.

IX. TloaroroBka M HampaBJieHHE 0TBETAa HA o0palleHue

1. OTBeT MO CyIIECTBY MOCTABJIEHHBIX B OOpaIleHUH BOMPOCOB HAIPaBIIAETCS
rpaXJIaHUHY B MUCBMEHHOW (opme mwiu B ¢GopMe 3JIEKTPOHHOIO JTOKyMEHTa Ha
opuuManbHOM OJaHKe M MOAMNMCHIBAETCS PYKOBOAMUTEIEM YUPEKICHUS, JULOM,
UCTIOJHSIOUIETO €ro 0053aHHOCTH, WM JTOJKHOCTHBIM JIMIIOM, YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha
MOANKCAHUE OTBETA.

2. OTBeT Ha NMUChbMEHHOE OOpallleHHue TpakJaHWHA, MOCTYHHUBIIEE C JIMYHOTO
IIpUEMA, HAPABIIETCS 3a NOANKUCHI0 NPUHUMABIIETO €r0 JOHKHOCTHOIO JIMLA.

3. [ToaroToBka MpoeKTa OTBETa OCYIIECTBIISIETCS TOJOBHBIM HCIIOJHUTENIEM C
y4€TOM CBEJICHUM, IPEJICTABIIEHHBIX COMCIIOJIHUTEIISIMHU.

4, Texct oTBeTa cocTaBiseTcsi B O(PUIIMAIBHO-IEIOBOM CTUJIE C YKa3aHUEM
OpraHu3alMM, OTKyJa TMOCTYNHJIO oOpallleHhe, a TakkKe Bcex oOpaileHui,
OOBEUHEHHBIX B OAMH MaTepuai, 0e3 Hepaclu@pPOBAHHBIX CIY>KEOHBIX
ab0peBuatTyp, HapuMep: JICMII, JKOCIII. 3anperiaeTcsi HapaBJIsSITh OTBETHI C
WCIIPaBJICHUSMU, OMMOKaMH (B TOM YHCIIC B PEKBU3UTAX).

S. ['paxknannHy Ha OJHO €ro oOpalleHHe HANpaBiseTCs] OJUH OTBET, HECMOTPS
Ha KOJMYECTBO BOIIPOCOB, U3JI0KEHHBIX B HEM.

6. OtBer Ha oOpameHue JODKEH OBITb  CBOEBPEMEHHBIM,  MOJHBIM,
MOTUBHUPOBAHHBIM, JIOCTOBEPHBIM, a TAK)X€ COAEPKATh CCHUIKM HAa HOPMATHBHBIC
IIPABOBBIE AKTHI, MOCITYKUBIIME OCHOBAHMEM IJIsi NPUHATUS peuieHus. CChUIKH Ha
HOpPMBI TMpaBa 0€3 TMPHUBEACHUA COACPKAHMS HOPMATHUBHBIX TOJOXKEHHH HE
JOITYCKArOTCHS.




1. OtBeT Ha oOpallieHre HE 1aeTCsl:

7.1. EcnuoOpamieHre Ipu3HaHO YMOJHOMOYEHHBIM IOHKHOCTHBIM

JIUIIOM aHOHUMHBIM.

7.2. EcnuoOpainieHre Ipu3HaHO  YIMOJHOMOYEHHBIM IOHKHOCTHBIM

JUIOM  OE€30CHOBATENIbHBIM M TEpenucka [0 BOIpOcaM, TOCTABICHHBIM B
oOparieHuu, npekpamieHa.

8. OTtBer Ha oOpalleHue MO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX BOMPOCOB HE AaeTcs (O
YeM B TEYEHUE CEMH JHEW €O JHS PErucTpalud OOpalleHHus MTHCbMEHHO
YBEAOMJISIETCSI TPaXKJIaHUH, €CId ero (aMuius M TOYTOBBIM aJpec MOJAAI0TCs
MIPOYTEHUIO):

8.1. Ecnm obparmenne mMpu3HaHO HEKOPPEKTHBIM TI0 COJICPKAHUIO,

U3NoKeHU0 wim Qgopme. B ciywyae npusHaHug oOOpalleHHsT HEKOPPEKTHBIM IO
COJIEPKAHUIO TPaXKJIaHUH MPEIYNPEKTACTCS O HEAOIMYCTUMOCTH 3JI0YNOTpeOIeHus
IpaBOM Ha OOpallleHue.

8.2.  Ecnu oOpallieHue COAepKUT  BOIPOCHI, PEIICHNE KOTOPBIX HE

BXOJIUT B KOMIIETCHLIMIO Y UPEKIACHUS.

8.3. Ecnm B obpaieHnn o0xanyercs cyneOHoe pelieHue.

8.4. Ecnu HEBO3MOXHO IMOATOTOBUTh OTBET 0€3 pasrjallleHusi CBEICHMI,
COCTABJISIFOLIUX F'OCYJAPCTBEHHYIO WIIM HHYIO OXPaHIEMYIO 3aKOHOM TailHYy.

9. Ecnu npuyuHBl, 1O KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY IIOCTaBICHHBIX B
oOpalieH BOIPOCOB HE MOT ObITh HAMPAaBIICH, B MOCIEAYIONIEM ObLIM YCTPaHEHbI,
IpaKJaHUH BIIpaBE€ BHOBb HAIPABUTh OOpaIllEeHUE B Y UpEKICHUE.

10. OOpamenue ocrtaBisieTcss 0Oe3 OTBETa Ha OCHOBAaHWUU  PE30JIOIUHU
PYKOBOJUTENS CTPYKTYPHOTO MOAPA3ACIICHUs, YIOJIHOMOYEHHOIO Ha pacCMOTPEHHE
oOpamieHusi ¥ TOJANHCAHME OTBETA HA CIY)KEOHOM 3alHMCKe HEMOCPEICTBEHHOIO
WCTIOJIHUTEJIS WJIM COTPYIHUKA MOApa3eIeHUs 1eTONIPOU3BOJICTBA.

11. Ha xoiekTMBHOE OOpallleHHe OTBET HANpaBJSETCS Ha WUMsS TPaKIaHWHA,
yKa3aHHOTO B 0OpallleHuU NEePBbIM WM B KAUECTBE aJJPECAHTA, JINOO B OPraHU3aLHUIO.
B TekcTe oTBeTa yKa3pIBa€TCsl, UYTO OTBET HANPABIIAECTCS HA KOJUIEKTUBHOE TUCHMO.
12. B TeKCTOBOM YacTH OJTHOTO OTBETA Ha HECKOJBKO O0OBEIUHEHHBIX B MaTepHalIe
aHAJIOTUYHBIX oOOpallleHui Jenaercss oOsi3aTesibHAs CChbUIKAa Ha BCE UX HOMEpa,
aapecatbl (€ClIM MMEIOTCA), a TAaKXKE YKa3bIBAIOTCS CBEJEHHUSA, OTKyZa IOJY4YECHBI
JaHHBIC OOpaICHMS.

13. Marepuansl, HeOOXOAUMBIE IIJII OTBETAa Ha OOpalleHUe, MPEJICTABISIOTCS C
IPOEKTOM OTBETa /JIs JOKJIaJa PYKOBOJIUTENIO YUpeXKICHHE He MO3JIHEee Tpex
pabouux AHENl A0 MCTEUEHHUs] CpPOKa PACCMOTPEHUSI OOpalleHHUs, 3a UCKIIOUYEHHEM
oOpalieHuii, CpoK pacCMOTPEHUSI KOTOPBIX COCTABIISIET MEHEe MATH paboynX JHEH.
14. IIpoekT oTBeTa TOTOBUTCA B JABYX OJk3emiuisipax. I[lognucanHbiii OTBeT
nepenaercs B pabOTHUKY MOJpa3JeieHus JeJI0MPOU3BOACTBA BMECTE C MATEpUATIOM
no oOpaieHuto, cOpMUPOBAHHBIM JI1 apXUBHOTO XxpaHeHus. [locne perucrpaunu
OTBETA IMEPBBIM AK3EMIUISP HANPABIISIETCS B a/Ipec IpakJlaHWHA, BTOPOU IK3EMILISP
(mogmmTHIA B MaTepuall)  3aBEpSAETCAd  YNOJIHOMOYEHHbIM  PabOOTHUKOM
MO/Ipa3/IeNICHUs] IEJIONPOU3BOJICTBA C MPOCTABICHUEM HA HEM JAThl PETHCTPALUU U
PErMCTPAlMOHHOTO HOMEPA.

15. OtBer Ha MHTEpHET-OOpalleHHE TIOCIAE  PETUCTpalud  PaOOTHUKOM
MO/IPA3/IeNICHUs] JIEJONPOU3BOJICTBA HANPABISIETCS. B MUCBMEHHOM BHJE IO
MIOYTOBOMY aJIpeCy, YKa3aHHOMY B OOpallleHWHU, WM B AJIEKTPOHHOM BHJE NyTEM



CKaHMPOBAHUS MUCBMEHHOTO OTBETa MO YKAa3aHHOMY B OOpallleHUH aJpecy
AJIEKTPOHHOM MOYTHL. B mocieqneM ciiydae opuruHajg OTBETa MNpUOOIIAeTCs K
MaTepHray o 0OpalleHuIo.

X. Opranu3zanusi XpaHeHUsi pacCCMOTPEHHbIX O0OpallleHUii U MaTepHuaJIOB 110
HX PACCMOTPEHHIY

1. Kaxpaoe nucbMeHHOE 0OpalieHue U BCe JOKYMEHTBI, OTHOCSIIIIUECS K €r0
PacCMOTPEHUIO, POPMUPYIOTCA U CHTUBAIOTCS UCIIOJIHUTENIEM B Marepual B
CJIEIIOLIEN MOCIIEI0OBATENbHOCTH:

TUTYJIbHBIN JIUCT;

ONKCh TOKYMEHTOB, HAXOJSIIUXCSI B MAaT€pUaje N0 UCbMEHHOMY

00pallleHHUI0;

JIUCT PE30JIIOLMI 0 TUCbMEHHOMY OOpalleHHIO;

MMCbMEHHOE 00palieHne, NpUIoKeHUs K Hemy (IIpU UX HAaJIU4HH) U KOHBEPT;
MaTepuaibl MPOBEPKH MO MUCbMEHHOMY OOpalleHuIo (B ciy4yae ee MpOBEACHHUs), a
TAK)K€ KONMHM YBEIOMJIICHUMN TpaXJAaHWHY W 3asBICHUE O MPOJICHHH CpOKa
paccMoTpeHust (IIpU HATMYWN );

3aKJIIOUEHUE (JIOKIa/iHas 3aliCKa) IO pe3yjbTaTaM PacCMOTPEHHUs

JKaJIOOBI;

KOIIMS OTBETa TpPaXJaHWHY C JaTOM W HOMEpPOM pPErucTpalyy, 3aBEpEHHas
PabOTHUKOM MOAPA3IEICHUs JEIONPOU3BOCTBA.

2. [Ipy HEOOXOIMMOCTH HAamNpaBlICHHWS WM BO3BpaTa OpUTHMHAa OOpanieHus
MOCJIE €r0 PacCMOTPEHMsI B APYIrHe TOCydapCTBEHHbIE OpraHbl, OPTaHbl MECTHOIO
CaMOYIpPAaBJICHUsI WM JIOJDKHOCTHOMY JIMIly B MaTepuall MO MNHCbMEHHOMY
oOpallleHuI0 TOAIIMBaeTCsl ero komust (0e€3 MNpUIIoKEHHUs), a TakKkKe KOMUU
CONPOBOAMTENILHOIO JOKYMEHTa W OTBera rpaxaanudy. B JKypnan BHocsTCS
COOTBETCTBYIOILIUE CBEJICHHUS.

3. JIucTel B MaTepualie HyMEpYyOTCs KapaHIallloM B IPaBOM BEPXHEM

yIiy.

4. 3anpemaercss paclIMBaTh 3aKOHYEHHBIN IPOU3BOACTBOM U CIIUCAHHBIN B JEJI0
MaTepuail Mo NUCbMEHHOMY OOpallleHHI0, a TakXe H3bIMaThb U3 HEro Kakue-JInbo
JOKYMEHTBI.

S. Matepuanbsl MO0 TUCHBMEHHBIM OOpalEHUsIM (POPMUPYIOTCS B OTICNIbHBIC
HOMEHKJIATYpHbIE JIeJia, TJI€ OHM HE CIIMBAIOTCA MEXIY COOOM, pacrosaraiorcs B
XPOHOJIOTMYECKOM MOPSAKE UCXO0JI OT AAThl UX CIHMCAHUS WIH 110 PETUCTPAIMOHHBIM
HOMEPAM.

6. JlomyckaeTcsi U3bsITUE U3 HOMEHKIIATYPHBIX JIeJl MATepUajoB IO CBS3aHHBIM
oOpailleHusIM 111 UX OOBEAMHEHUS Ha OCHOBAaHUHW 3asBJICHUS PaOOTHUKA TIO
penieHuto pykopoautens Yupexaenus. [lpu u3bsatun Marepuana 1no oOpaileHuo us3
JIeJia B OTMMCHU MTPOCTABIIAIOTCS COOTBETCBYIOIINE OTMETKH.

7. PaGoTHuKy monpa3zaeneHust AeNONpPOU3BOACTBA 3alpeliacTcsl MPUHUMATh Ha
XpaHEHUE HEePACCMOTPEHHbIE MUChMEHHBIE OOpalieHusi 6€3 OTMETKH PYKOBOJIUTEIS
MO/Ipa3/IeNICHUs], YIIOJHOMOYEHHOTO Ha

paccMoTpeHue oOpalleHus U nojnucanue oreeta, «B geno Ne » Ha

3aKIOYEHUU WIM KONMHM OTBETa, a TaKKe Marepuaj, HE COOTBETCTBYIOLIMIA
TpeboBaHusIM MHCTpyKLIMH.

8. 3anpemaeTcss XpaHEHUWE MaTepuajoB 10 PACCMOTPEHHBIM MHUChMEHHBIM
oOpalieHusIM y UCTIOTHUTENEH.




Xl|. Tlopsiaok OPraHu3alyy ¥ NPoBeJIeHNs JUYHOIO NIPUEMA TPAKIAH

1. JInuHbli TpUeM IpakKJaH OCYLIECTBISETCS B padounX KaOMHETaX PYKOBOJUTEIIS
VYupexxaeHus u pyKOBOJUTEIEH CTPYKTYPHBIX MOpa3eICHHM.

2. ns odbopmiieHHs MMCbMEHHOTO OOpalieHusi MOMEIEHUs I pueMa pakaH
00ecreunBaloTCs CTYJIbSIMH, CTOJIAMH, a TAKXKE MUcUYel OyMaroil, pyuykamu.

3. Paboune wmecta pPaOOTHHKOB, OCYIIECTBIISIIOIIUX TIPHEM, OOOPYIYIOTCS
Tene(OHHOM CBS3bI0, a TAK)KE HEOOXOUMOM OPTTEXHUKOM.

4. JIomKHOCTHBIC JIMIIA, YYacTBYIOIIME B MpUeMe, 00ECHeunBalOTCS HACTEHHBIMU
TaOJIMYKaMU C yKa3aHHeM (paMHUIIUU, UMEHHU, OTYECTBA U JOJHKHOCTH.

5. [Ipuem opranuzyet pabOTHHUK MOIpa3ACICHUS 1ETIOMPOU3BOJICTBA.

6. Ilpwem pyKOBOJICTBOM U PYKOBOAUTEISIMH CTPYKTYPHBIX MOJpa3eieHui
VYupexkaenus ocyuectBisiercss no rpaguky (mpuioxenue Ne 3 k HMHcTpykium),
KOTOPBIA YTBEPKAACTCSI PYKOBOJUTEIIEM Y UPEKICHHUS.

7. Ilpuem ocCyIecTBIsETCS TOJKHOCTHBIMU JIMLAMHU IO BOIIPOCAaM, OTHOCSIIMMCS K
UX KOMIIETCHIINH.

8. IIpueM pykoBoOIMTENEM YUPEKACHUS M €r0 3aMECTUTENIEM OCYLIECTBISAETCS
HE MEHEE JIBYX pa3 B MeCsL, HAYAIbHUKAaMU CTPYKTYPHBIX MOAPA3AEICHUN - IO MEPE
HEOOXOAUMOCTH .

9. Jomyckaercst  IpueM O NpeABapUTENbHOM  3anucu.  OtcyTcTBHE
[PEIBAPUTEIBLHOM 3aIIMCH HE SBIISETCS OCHOBAHUEM JUISI OTKA3a B IIPUEME.

10. IIpeaBaputenbHasi 3aMHCh OCYHIECTBISAECTCA YMOTHOMOYEHHBIM PaOOTHUKOM
MO/pA3/IeNIEHUsl JIEJIONPON3BOJCTBA MPU JMYHOM OOpAIlEHUH Tpa)KIaHWHA WIH TI0
TeneoHy, a Takke IyTeM HampaBieHus oOpamieHus. B xonme npeasapuTenbHOU
3aMKUCH YIOJHOMOYEHHBIN PaOOTHUK YTOUYHSIET y TpaKJaHUHA MOTUBBI OOpalleHus U
coJiepKaHue BOMIpoca.

11.  Tlpuem ocyuiecTBISIETCS B MOPSJIKE OUECPETHOCTH.

12. B ciy4ae OTCYTCTBHS JOJDKHOCTHBIX JIUIl, HA3HAYEHHBIX ISl TIPUEMA, B CBA3HU
C OOCTOSITENHCTBAMHU, HMMEIOIMMU HWCKIIOUUTENBHBIN  XapakTep, TpaxIaHUuHY
IpeiaraeTcsi 3aMeHa KOMIIETEHTHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM JIMOO BpeMs IpuemMa
NEPEHOCUTCS, HO HE 0oJiee YeM Ha TPH MOCIEAYIOMUX padounx JHS 0e3 U3MEHEHUs
rpaduka mpuema (3a MCKIIOYEHHEM CIy4aeB KOMaHIUPOBKU, OOJIE3HM M OTIIyCKa
JOJDKHOCTHBIX JIUII, HA3HAYCHHBIX IJIS TIPHEMa).

13. Ilpm mpueme rpakJaHUH HPEIBSIBISET YIMOJIHOMOYEHHOMY IOJKHOCTHOMY
JUIY TOKYMEHT, YIOCTOBEPSAIOIINI €ro JINYHOCTD.

14.  Kaprouku JU4YHOTO IIpremMa B MUCbMEeHHOM (mpuiioskeHue Ne 2 k MHcTpyKuun)
3aMOJHAIOTCS TOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMH, OCYIIECTBIISIOIIUMHU TTPUEM.

15. B xapTouKky JMYHOTO IPUEMa BHOCSTCS CIACAYIOIIUE CBEICHUS:

15.1. Jlara npuema.

15.2. ®amunusi, uMs, 0T4eCTBO (IIPU HATUYMH) TPAXKTAaHUHA.

15.3. Ilpu HeoOXOIMMOCTH - TOYTOBBIM aapec [JIsl HAMpaBJICHUS MHCbMEHHOIO
OTBETA.

15.4. ®amunusi, MHUIHUAIIBI JOJKHOCTHOTO JIUIA, OCYIIECTBIISIONIETO MTPUEM.

15.5. Copaepsxanue oOpaieHust B yCTHOM (popMe Ha TMYHOM MIPHUEME .

15.6. Uudopmaums o pe3ynbrarax npuema.

15.7. PeructpannoHHBIA HOMEp U JlaTa MUCBMEHHOTO OOpaleHUs], MOIYYSeHHOTO B
X0JIe IPUEMa, a TAKXKE OPraHU3ALMOHHOE PEIICHHUE O OPSIKE €r0 pACCMOTPEHHUS.




15.8. damunus, WHUIUATBL, JOJDKHOCTH JIMIA, BHECIIETO CBEICHUS B KapTOUYKY
JUYHOTO MpHUEMa.

16.  OdopmiieHne pe3odronuii Ha KapTOUKe JIMYHOTO MprUeMa 3amperniaeTcs.

17. 3anonHeHHBIE KapTOYKU JUYHOTO TpUE€Ma B TOT K€ JCHb NEepeaaroTcs
pabOTHUKY MOAPAa3ACIICHUS EJI0NPOU3BOJICTBA.

18. KapTouku JIMYHOTO MpHUEMa YYUTHIBAIOTCS B XPOHOJOTUYECKOM MOPSJIKE T10
nate. KaproTeka TMYHOrO mpuemMa perucTpupyercs B Hayajie rojia B yCTaHOBICHHOM
nopsiike. KonndecTBo KapToyek B KAPTOTEKE OMPENEISETCS MCXOAs U3 KOJIWYECTBA
JIUI, TPUHATHIX B MPONLIOM Toy. JlomyckaeTcs xpaHeHHEe KapTOueK B KapTOTEKE B
an(aBUTHOM TOPSAKE.

19.  Ecnm paccmoTpeHue BOIpoca, C KOTOPBIM 00paTuiICs rpakJaHiH, HE BXOIUT B
KOMITCTCHIIMIO Y UPESKICHUS, TPAXKTAHUHY Pa3biICHACTCSA, KyJa U B KAaKOM TOPSIKE
eMy ciie1yeT 0OpaTUThCA.

20. B cnyuae eciu U3J0KEHHBIE B YCTHOM OOpalieHuu (PakThl U 00CTOSATEIHCTBA
SBJISIFOTCSL OYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT JOMOIHUTEIBHON MTPOBEPKHU:

20.1. OrtBer ¢ corjacusi rpakJaHuHa MOXET OBITh JIaH YCTHO B XOJI€ IIpUEMa, O YeM
IPOCTABIIACTCS OTMETKA B KAPTOUYKE JIMYHOTO MIPUEMA.

20.2. Ecnu rpaxkJaHUH NPOCUT MPEACTaBUTh MUCHMEHHBIM OTBET, COCTAaBISETCS
3asBJICHUE O COJEpPKAaHUM YCTHOTO OOpallleHus ¢ YKa3aHHeM CBEACHHIA,
PENyCMOTPEHHBIX TMYHKTOM 124 WHCTPYKIMH, KOTOPHIA MOJUICKUT PErUCTPAIIUH,
YYETY U PACCMOTPEHHIO B MOPSAJKE, YCTAHOBIECHHOM MHCTpyKIHE.

21.  Ilpm HEoOXOAMMOCTH MPOBEACHUS TOTIOJHUTEIHHOW MPOBEPKU TPaKIaHUHY
MpEJIaraeTcsi OCTABUTh MUCbMEHHOE OOpallleHHe, KOTOPOE MOMJIEHKUT PETUCTPALIIH,
YYETY U PACCMOTPEHHUIO B TIOPSJKE, yCTAaHOBJICHHOM MHCcTpykimeid. Ecnu rpaxxaaHun
BBHJly OTPaHUYECHHBIX CIOCOOHOCTEW WM BO3MOXXHOCTEM 370pPOBbS HE MOXET
CaMOCTOSTENIbHO B MHCBbMEHHON (opMe U3IOXKUTh CYTh OOpallleHHs, eMmy
OKa3bIBAETCS MOMOIIb B HAITMCAHUHU OOpAIlICHMS.

22. Ha mepBoM JHCTE€ MPUHATOTO B XOJie MpHUEMa MUCBMEHHOTO OOpaleHus
npocraBnsgercs otMerka «[IpuHsaTo Ha nmuyHOM Tpueme». [lo mpockOe rpaxmaHuHa
HA KONMWU THCHBMEHHOTO OOpalleHHs] TMPOCTABISETCS AaHAJIOTHYHAas OTMETKa C
MOAMKCHIO0 PaOOTHUKA, TPUHSBIIIETO 00pallieHne, C YKa3aHUeM JaThl.

23.  Komus kapTO4YKy JUYHOTO TTpUEMa TPaXJaHUHY HE BBIJACTCSI.

24. B xonme mpuemMa TpakIaHUHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B JalIbHEHUIIIEM
pPacCMOTPEHHUH OOpallleHUs, €CIM paHee eMy OblUl JaH OTBET IO CYUIECTBY
MOCTABJICHHBIX BOMPOCOB, B TOM YHCII€ B CIy4yae MPEKpalleHHUs] C HUM MEPENUCKH U
IIPU OTCYTCTBUHU HOBBIX JIOBOJIOB, MOJICKAIINX MTPOBEPKE.

25. B caywae TrpyOOro, arpecCUBHOTO TOBEACHUSA TpakKJIaHUHA MPUEM
IpeKpallaeTcs, 0 YeM JIeNIaeTcs 3aluch B yueTHON QopMe. ['pakiane ¢ npusHaKaMu
AJIKOTOJILHOT'0, HAPKOTUYECKOTO WJIM MHOTO TOKCUYECKOTO OINbSHEHHUS Ha MPUEM HE
JOITYCKAOTCS.

26. Opra#mszanus TpHeMa TpakIaH PYKOBOJICTBOM H  PYKOBOJUTEISIMU
CTPYKTYPHBIX  TOJpa3feieHu  YUpeKIeHUs  Bo3Jaraercss Ha  pabOTHUKA
MO/Ipa3/IeNICHUs JEIOIPOU3BOACTBA.

27. 3anuch HAa TPHEM K PYKOBOJCTBY U PYKOBOJIUTEISAM CTPYKTYPHBIX
MoApa3iesieHuii  YUpexACHUS  OCYHIECTBISIET  pa0OTHUK  TMOJpPA3ACIICHUS
JEJIOIPOU3BOICTBA.



XIl. ®opMbI KOHTPOJIS 32 pacCCMOTPEHHEM 00pallleHUH

1. Kontponr 3a paccmoTpeHumeM oOpallleHuid yCTaHaBJIMBAETCA B IEJAX
CBOEBPEMEHHOTO U B MOJHOM O0BEME UX PACCMOTPEHUS, a TaK)Ke MPUHITHS Mep 0
BBISIBJICHUIO M YCTPAHCHHWIO TPUYMH HapyIIEHUs TpaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX
WHTEPECOB I'Pak/1aH, BHI3BIBAIOIINX IMOCTYIIJIEHUE MTOBTOPHBIX JKaJi00.

2. KoHTtposb 3a coOirojeHueM Mmopsiika U CPOKOB PACCMOTPEHHS OOpalleHui
BO3JIaraeTcsl Ha pabOTHHKA TOJIpa3IeiIeHUs IeIONPOU3BOJICTBA.
3. KoHTposib 3a KayecTBOM pacCMOTpPEHHs OOpalleHHid 10 CYIIEeCTBY U

COOTBETCTBHUS OTBETOB TPEOOBAHMSAM, YCTaHOBJIEHHBIM TyHKTOM 91 HHCTpyKImw,
OCYIIECTBISIIOT PYKOBOJUTEIH CTPYKTYPHBIX TMOJpPA3AEICHUI IO HampaBJICHUSIM
JESITEIbHOCTH.

4, Kontpons 3a paccmoTpenweM oOpamieHuid ocylecTBisieTcss B dopme
TEKYIIETO KOHTPOJS PYKOBOAUTEISIMH  CTPYKTYPHBIX  TOApA3ACICHUNA  TIpH
OCYIIECTBJICHUU UMHU CBOUX IMOJTHOMOYMH.

XIII. IMopsijaok ocyliecTBIeHUS TEKYIIEr0 KOHTPOJIs

1. Texymuii KOHTPOJIb YCTAaHABJIMBAETCS 32 PACCMOTPEHUEM IMApJIaMEHTCKUX
3aMpocoB, 3alpPOCOB U OOpaIeHUul JeMmyTaToB (WIEHOB) OPraHOB 3aKOHOJATEIHLHOM
BJIACTH BCEX YPOBHEH, a TakKe MHBIX OOpAICHHH MO0 YCMOTPEHUIO PYKOBOJMUTEIS
YupexaeHus.

2. Pemienne o mpoOaJIEHUH CpPOKAa PAacCMOTPEHHsSI OOpallieHus, MOCTaBJIEHHOTO Ha
KOHTPOJIb, MOXET OBITh MPHUHATO TOJBKO PYKOBOAWTEIEM YUPESXKICHUS, JHOO
YIOJTHOMOYECHHBIM UM JOJIKHOCTHBIM JTUIIOM.

3. PaccmoTtpenmne obOparieHnss CHUMAeTCsl ¢ KOHTPOJIS, €CIM TPAKIAHUHY, a TaKKe
oOpaTUBIIUMCS B OTHOIICHHH €r0 JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM JIaHbI OTBETHI Ha BCE
MOCTaBJICHHBIC B OOpAIICHUW BOMPOCHI W TIPUHATHI HEOOXOAMMBIC MEphI B
COOTBETCTBUM C 3akoHomarenbCcTBOM Poccuiickori ®enepannn. [IpoMexyTOUHBIM
oTBeT (YBEIOMJICHUE) TPAXKIAHUHY O TPOJUICHUH CpOKa JIMOO O MIPOBEJACHUU TEX WM
WHBIX JIEHCTBUN, O pe3yJbTaTax KOTOPHIX OyAEeT COOOINEHO MO37HEee, HE SBISETCA
OCHOBAHHEM JIJIsl TPEKPAIICHHs] PACCMOTPEHHS OOpaIlleHUsI U CHATHSI €70 C KOHTPOJISL.




